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1. Uvodni ustanoveni

Rad $kolni druziny obsahuje zakladni pravidla chovani ugastnik(, také jejich povinnosti a prava
v dobé jejich dobrovolné dochazky do Skolni druziny. VSechna nafizeni a pokyny jsou v
souladu s Umluvou o pravech ditéte a s vdeobecnymi pravidly spoleCenského chovani.

Skolni druZina se ve své ¢&innosti Fidi zakonem ¢&. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim,
stfednim, vy$Sim odborném a jiném vzdélani (Skolsky zakon) a provadécim predpisem
k tomuto zdkonu -vyhlaskou €. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani v aktualnim znéni.

2. Poslani skolni druziny

Skolni druzina (dale jen SD) tvofi ve dnech $kolniho vyugovani mezistupef mezi vyukou ve
Skole a vychovou v rodinég.

Hlavnim poslanim SD je zabezped&eni zajmové vychovné vzdélavaci innosti, odpoginku a
rekreace ucastnika.

Zakladnim prostfedkem prace v druziné je hra, ktera pfinasi kladné emoce, navozuje nové
zazitky a vyuziva prvky zazitkové pedagogiky.

Vychova bude zaméfena zejména na:

a) posilovani ucty k lidskym pravim a zakladnim svobodam;

b) posilovani ucty k rodic¢im uc€astnika, ke své vlastni kultufe, jazyku a k narodnim
hodnotam své vlasti;

c) pripravu u€astnika na odpovédny Zivot ve svobodné spole¢nosti v duchu porozumeéni,
snasenlivosti, rovnosti pohlavi, pratelstvi mezi narody, etnickymi, narodnostnimi a
nabozenskymi skupinami a osobami;

d) posilovani ucty k pfirodnimu prostiedi.

3. Zakladni lokalizace SD

Skolni druzina ma vymezené prostory v jednom z kfidel $koly. Kazdé oddéleni SD je
oznadeno informaénim $titkem se jménem vychovatelky a &islem oddéleni. SD vyuziva za
priznivého po&asi zahradu, Skolni hfistg, t&locviénu Skoly a jiné prostory Skoly. SD také vyuZiva
k traveni volného €asu ucastnikl prostory mimo Skolu — na vychazkach a vyletech.

4. Pozadavky pro volny éas SD

Druzina realizuje vychovné vzdélavaci Cinnost ve vychové mimo vyu€ovani zejména formou
odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych d¢innosti; umoznuje uc€astnikim pfipravu na
vyu€ovani formou didaktickych her a jinych vychovné vzdélavacich €innosti.

Hlavni ukoly a vyznamné akce SD se zpracovavaji do celoroéniho a do mésiénich plant SD.
Zahrnuji se dale i pfiméfené aktivity k prevenci socialné patologickych jevl, zejména v oblasti
vytvareni navyku ucelného vyuzivani volného €asu.

Charakteristika €innosti:
a) Odpocinkové Cinnosti - maji odstranit Unavu, zafazuji se nejCastéji po obédé. Jde
o klidové hry a klidné zajmové ¢innosti, poslechové €innosti apod.

b) Rekreacni €innosti - slouzi k regeneraci sil, pfevazuje v nich odpocinek aktivni s
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c) Zajmoveé Cinnosti - rozvijeji osobnost U¢astnika, umoznuji u€astnikim seberealizaci i
dalsi rozvoj pohybovych, rozumovych dovednosti a poznani. Jde o fizenou kolektivni
nebo individualni €innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu.

d) Pfiprava na vyuCovani zahrnuje okruh ¢&innosti souvisejici s pInénim Skolnich
povinnosti. Zabavné procvi€ovani uc€iva formou didaktickych her (v€etné feSeni
problému), ovéfovani a upeviiovani Skolnich poznatk(l v praxi pfi vychazkach,
exkurzich a dalSich €innostech; ziskavani dalSich doplfujicich poznatku pfi pribézné
ginnosti SD (napf. vychazky, poslechové ginnosti, prace s knihou a &asopisy).

Zajmové krouzky v SD zaginaji od mésice Fijna. Ugastniky pFihladuje zakonny zastupce na
zakladé prihlasky, ktera je vSem ucastnikim pfedana v pribéhu mésice zafi. Kapacita
jednotlivych krouzku je max. 20 u€astniku. V pfipadé, Zze klesne pocet Uc€astnikl pod 6, krouzek
bude zruSen. PrFispévky, vybirané na provoz krouzku, slouzi pouze na nakup pracovniho
materilu a potfebnych pomucek. Vybrana ¢astka je nevratna z divodu vyc&erpani finan€nich
prostfedkl na pracovni material. V dobé konani krouzk(i nelze u¢astniky krouzku vyzvedavat.

Je-li ugastnik pfihlaen na zajmovy krouzek, ktery neni organizovan SD, zodpovida za n&j od
prevzeti vedouci krouzku. Pred zaCatkem si osobné ucastnika vyzvedne a po skonceni opét
osobné pfivede zpét do SD.

5. Provoz SD
Provoz SD je zajitén od 6.00 hodin do 17.00 hodin.

Po pFichodu do budovy se G&astnici pfezouvaji v mezipatfe SD, odlozZi si své véci na piedem
uréené misto a odchazi do pfislusného oddéleni. Odlozené obleCeni by méli mit ucastnici
podepsané.

6:00 —8:00 ranni SD - pFichod do $koly nejpozdgji do 7:10 hodin

8:00 —9:00 ranniSD - pfi paleném vyucovani

11:40 — 15:00 SD pro Gcastniky, kterym konéi vyugovani v 11:40 — uéastniky 1. tfid vyzvedavaji
vychovatelky u tfid, star$i aéastniky pfivadi vyudujici k oddéleni SD.

12:35 - 15:00 SD pro G&astniky kongici v 12:35. Vyudujici pfivadi ugastniky k oddéleni.

15:00 — 17.00 odpoledni SD — u¢astnici se postupné z jednotlivych oddé&leni sluéuji do

jedné, tzv. koneéné SD.

Ugastnici jsou ze SD uvolfiovani do 13,45 hodin, dale po 15:00 hodiné.

Druzina maze vykonavat ¢innost pro uc¢astniky i ve dnech pracovniho volna.

6. Prihlasovani a odhlasovani uéastniku

Pfed nastupem Zaka do SD vyplni rodi¢e pfihlasku, kde poskytnou veskeré informace nutné k
evidenci u€astnika (vSechny zmény je nutné hlasit vychovatelce).

Do SD mohou byt dogasné umistovani Zaci, ktefi do ni nejsou pfihlaseni, napf. pfi délenych
hodinach, v dobé, kdy je z riznych divodul cilené €i neplanované prerusena vyuka, nesmi
vSak byt pfekrocen nejvyse pripustny pocet Ucastnikl v oddéleni.

Vedouci vychovatelka Skolni druziny zajistuje pfihlaSovani a odhlaSovéani ucastnikd, predavani
informaci rodi¢im, vyfizovani namétu a stiznosti.
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O zarazeni zaku do SD rozhoduje Feditel Skoly dle stanovenych kritérii.

Rodice jsou povinni uéastnika odhlasit z dochazky do SD pisemnym oznamenim pfislusné
vychovatelce, ktera jej zaloZi k pfihlasce.

Z dochazky do SD muze byt feditelem na navrh vedouci vychovatelky vylou¢en ucéastnik, ktery
opakované zasadnim zpusobem naruSuje ¢innost zafizeni, ohroZuje bezpecénost svoji a svych
spoluucastnikd, nerespektuje ustanoveni vnitfniho fadu Skolni druziny.

Tomuto kroku musi pfedchazet projednani situace s rodic¢i u€astnika, rozhodnuti musi byt
vydano pisemnou formou.

Pocet uCastnikt v oddéleni se napliiuje do poctu 30 ucastniku v oddéleni. V pfipadé kratsi
nepfitomnosti vychovatelky SD se pfislusné oddéleni rozdéli do ostatnich oddéleni, avSak do
maximalniho povoleného poctu.

7. Kontakt s rodicCi

PFi zahajeni nového Skolniho roku jsou zakonni zastupci prokazatelné seznameni s fadem a
organizaci SD, u u€astniku z 1. tfid zaroven obdrzi pisemné pokyny k &innosti SD.

Zakonni zastupci se mohou seznamit s éinnosti a akcemi SD na webovych strankach $koly a
na nasténce SD.

Na tfidnich schiizkach maji rodi¢e moznost Ustnich informaci o svém ditéti.

Nahlé aktuality ¢i zmény je mozZno denné konzultovat osobné s pfisluSnou vychovatelkou pfi
vyzvedavani Ucastnika, prostfednictvim Bakalaru, ¢i si telefonicky domluvit schiizku.

Vnitfni fad SD je k nahlédnuti v arealu SD.

8. Odchody a vyzvedavani zaku

K pfichoddm a odchodlim je uréen vchod u arealu Skolnich druzin.

K vyzvedavani uc€astnikl slouzi Cipy. Kazdy pfihlaSeny ucastnik Skolni druziny, ktery
neodchazi ze Skolni druziny sam, je vyzvedavan pomoci Cipu. Vyjimku tvofi sourozenci, ktefi
jsou zaroven G&astniky SD, u kterych je uvedeno v pfihlasce, Ze se vyzvedavaji navzajem.
Cena 1ks Cipu je 100K¢, tyto zUstavaji majetkem zédkonného zastupce. Objednavani a prodej
¢ipu zajistuje vedouci vychovatelka.

Ztratu funkéniho Cipu je potifeba neprodlené nahlasit, aby mohl byt deaktivovan.

Pokud G&astnik odchazi ze SD pravideln& sam, musi byt v pfihlasce toto uvedeno | s asem
odchodu.

Ma-li byt u€astnik ze Skolni druziny uvolnén k nepravidelnému samostatnému odchodu, musi
vychovatelce predlozit pisemné sdéleni zakonnych zastupcl, které musi obsahovat datum,
Cas, podpis zadkonného zastupce a informaci, ze u€astnik odchazi sam. O nepravidelny
samostatny odchod Ucastnika Ize pozadat kmenovou vychovatelku prostfednictvim Bakalara,
24hodin pfed zadanym propusténim ucastnika. Telefonicky nelze z bezpec€nostnich divodu
uvolhovat.

V &ase 13.45 - 15.00 nelze ucéastniky ze SD uvolfiovat z diivodu doby stanovené pro hlavni
¢innost a pfipravu.
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V pfipadé nevyzvednuti G&astnika ze SD do 17.00 hodin se vychovatelka bude snazit spojit se
zakonnymi zastupci u€astnika a domluvit se na jeho prfedani. Pokud se ji to nepodaii, bude v
17.30 hodin kontaktovat vedeni Skoly, které rozhodne o dalSim postupu.
V pfipadé vyjezdu SD mimo $kolu si zakonni zastupci vyzvedavaji ugastniky po jejich pfijezdu
v budové Skoly — ve Skolni druziné.
PFi akci mimo Skolu (s pozdéjSim navratem nez 17,00 hodin) si zakonni zastupci vyzvednou
ucastniky v Case, ktery jim bude pfedem oznamen vychovatelkou.
Ucast na akcich je limitovana po¢tem mist.

9. Zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi
Za bezpecnost ucastnik( odpovida vychovatelka Skolni druziny.
Ugastnici respektuji zakaz &innosti ohroZujicich zdravi.

Ugastnici jsou pougeni o bezped&nosti a jsou povinni hlasit traz &i jiné zranéni a nevolnost.

Na vychazkach se pohybuji v prostoru vymezeném vychovatelkou k hram, nevzdaluji
se z dohledu vychovatelky.

Chrani zdravi své i svych spoluuc¢astniku.
Pfezouvaji se a udrzuji pfezuvky ve stavu, ktery neohrozZuje jejich zdravi.

Pfi hlavni ¢innosti pracuji podle pokynt vychovatelky.
Jsou pfisné zakazany jakékoliv projevy Sikany, nasili a jiné patologickeé jevy.

Ugastnik neopousti tfidu bez védomi vychovatelky, ma moznost pohybu v ramci uvédomélé
kazné.

V zadném pfipadé nesmi opustit areal SD a odejit z druziny pred zakonnymi zastupci
stanovenou dobou bez oznameni.

Zjisti-li vychovatelka pfiznaky onemocnéni u¢astnika nebo jeho uraz, uvédomi o tom
neprodlené zakonné zastupce, podle potieby téz lékare.

Vychovatelka nesmi podavat jednorazové uéastnikim SD Zadné léky. Pouze ve
vyjime€¢ném pfipadé na zakladé doporuceni od Iékare.

Kazdy oznameny uraz, ktery se stane v SD, je neprodlené zapsan do knihy trazd.

10. Pitny rezim, stravovani zaku
Pitny rezim je pfi pobytu v SD dodrzovan.
Ugastnici se mohou kdykoliv ob&erstvit s sebou donesenymi napoji.
Ugastnici zapsani do 8D dochazeji spoleéné do $kolni jidelny na ob&d. Zaplaceni obé&da je
g%dml'nkou Ucasti v SD. Pokud obéd zaplacen neni, nemuze Uc¢astnik tento den navstévovat
Vychovatelka je s ugastniky SD po dobu obé&da ve $kolni jideln&. Dba o kazer udastnika,

dohlizZi na jejich kulturu stolovani a respektovani zasad spoleCenského chovani.
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11.Ramcova ustanoveni pro zaky
Ugastnik bez védomi vychovatelky SD $kolni druZinu neopousti.
Za ucastnika, ktery byl ve Skole a do SD se na zakladé oznameni zakonného zastupce
nedostavil, vychovatelka nezodpovida.
Doba pobytu u¢astnika v SD se Fidi udaji uvedenymi na pfihlasce, popf. dodatku k prihlasce.
V SD se uéastnik Fidi pokyny vychovatelky, $kolnim fadem a vnitinim fFadem $kolni druZiny.
Na hodnoceni a klasifikaci chovani u¢astnika v SD se vztahuji ustanoveni vyhlasky o zakladni
Skole, tj. udélovani napomenuti, ditky tfidniho uditele, dutky feditele Skoly, klasifikace

snizenou znamkou z chovani na vysvédceni.

Pokud ucastnik narusuje soustavné Skolni fad a €innost Skolni druziny, muze byt z rozhodnuti
feditele Skoly ze SD vyloucen.

K hrackam, hram a kniham atd. se ugastnici chovaji ohledupIné a $etrn&. UmysIné po$kozeni
nebo zni€eni herniho zazemi Ci vybaveni nahradi, ev. opravi rodi¢e. Majetek Skolni druziny
nesméji ucastnici odnaset doma.

Za své osobni véci si zodpovidaji u€astnici sami. Bez svoleni vychovatelky ucastnici nesméji
pouzivat mobilni telefony a jina elektronicka zafizeni.

12. R&mcova ustanoveni pro vychovatelky
Vychovatelky pfichazeji do Skoly nejpozdéji 15 minut pfed za¢atkem pracovni doby.
Vedou povinnou dokumentaci.
Obsluhuiji elektronicky Cipovy systém.
Spolupracuiji s tfidnimi ucitelkami a se zakonnymi zastupci.
PFebiraji po skon€eni vyu€ovani ucastniky od uditell na pfedem uréeném misté.
Ridi se ustanovenim Skolniho fadu, pracovni smlouvy a tydenniho rozvrZeni pracovni doby.
Pfi vybéru hlavni innosti zvazi vychovatelka aspekty pocCasi, zajmy uCastniku a pfihlidne  k
g:;nn.y\./eékeré ¢innost je vSak v souladu se SVP $kolni druziny a konkrétnimi vzdélavacimi

Vychovatelka hlasi zjiSténé problémy Ci nedostatky vedouci vychovatelce.

13. Dokumentace SD

- prihlagka do SD
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- prehled vychovné vzdélavaci prace
- dochazkovy sesit

- vnitfni fad Skolni druziny

- roéni plan prace SD

- mésicni vzdélavaci plany

- SVPSD

- Zapisy z Metodické porady

14.Zavéreéna ustanoveni

Tato smérnice je zavazna pro zaméstnance, zaky a zakonné zastupce Zaku Zakladni Skoly
Usti nad Labem, Pod Vodojemem 323/ 3a, pfispévkova organizace.

Kontrolu provadéni ustanoveni této smérnice provadi feditel Skoly.

Tato smérnice nabyva ucinnosti dnem 06.09.2019 a nahrazuje smérnici €. 26/2014 ze dne
1.9.2014.

Zakladni skola Usti nad Labem,
Pod Vodojemem 323/3a,
pfispévkova organizace
PaedDr. Milan Zelenka

feditel Skoly

V Usti nad Labem 01.09.2019
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