Navod na pouzivani systému Bakalari pro zakonné zastupce zaki

ZS Pod Vodojemem — modul elektronicka Zikovska knizka

Navod na modul Elektronicka Zakovska knizka systému Bakalafi. Kromé informaci o
prospéchu ¢i dochazce umozinuje také omlouvani zaku, sdileni studijnich materialt nebo
hromadné rozesilani informaci rodi¢tiim. Odpada také casté umyslné ¢i neimyslné zapominani
a ztrata papirové zakovské knizky. Aplikace je dostupna i v bezplatné mobilni verzi.

1. Mobilni aplikace

Mobilni aplikaci si muzete stahnout do svého mobilniho telefonu nebo tabletu z ptislusného
obchodu. Piejdéte na Google Play pro Android, App Store pro Iphone nebo Windows Store pro
Windows Phone a dejte vyhledat aplikaci Bakalaii. Po jeji instalaci vyhledejte nasi skolu, napt.
dle PSC 400 10 a adresa se zapise automaticky, zadejte uzivatelské jméno a heslo.

Mobilni aplikace slouzi hlavné k rychlému zjisténi novych znamek, informaci na nasténce
apod.

2. Webova aplikace

a. Webovou aplikaci si oteviete v internetovém prohlizeci, zadejte
https://zsvodojem.bakalari.cz/bakaweb/next/login.aspx. K pfistupu mizete samoziejme
pouzivat rizna zatizeni, ktera maji internetovy prohlize¢ — pocita¢, notebook, telefon
nebo tablet.

b. Pristup ze stranek nasi $koly - Nejjednodussi je navstivit nase webové stranky,
www.zsvodojem.cz a v levém menu Elektronicka zakovska knizka — BAKALARI.
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3. Prihlaseni

Vsem uzivatelim byly vygenerovany dva druhy

ptistupovych koédu. Jeden je urcen rodiclim a zdkonnym 0 BAKAL A§|

zastupctum, druhy pak samotnym zaktim. Rodi¢ovsky

ucet je jiny nez zakovsky (umoziiuje mimo jiné

omlouvat absenci), proto rodice své heslo nesdéluji Prihlageni
svym détem.

Pole pro zadani prihlasovaciho jména

—

Pole pro zadani hesla — pozor na zadavani Cislice “0” a velkého
pismene “O” a na dodrzovani malych a velkych pismen.

Pfi zapomenuti pfihlasovacich udaji kontaktujte svého tfidniho
ucitele, ten zajisti moznost opétovného piihlaseni. Pro nové udaje
si zakonny zéastupce musi piijit osobné do Skoly (GDPR).

4. Propojeni ucti — vice déti na skole
V piipad¢, ze mate vice déti na nasi Skole, mizete si vice ucti propojit v jeden. Po
piihlaseni se budete moci jednoduse mezi sourozenci piepinat:
1. Vytvoite si hesla pro vsechny ucty.
2. Prihlaste se do webové aplikace do jednoho uctu.
3. Po prihlaseni do webové aplikace si oteviete zalozku ,, Nastroje “ a dale
., Propojeni uctii .
4. Zadejte piihlasovaci tdaje k dalsimu uctu a stisknéte tlacitko propojit — na obrazovce se

v horni ¢asti objevi zelené pole s jménem druhého Uctu — na tento zeleny obdélnik je
nutné najet mysi a kliknout, aby doslo k potvrzeni propojeni.
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Mezi uéty je mozné jednoduché piepinani pomoci ikonky vpravo nahore.
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5. Jednotlivé zalozky — popis snimki

Uvodni - po ptihlaseni uvidite zékladni piehled nejdalezitdjsich udaja, tykajicich se studia
zéka.
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Osobni udaje — zde si muzZete prohlédnout osobni udaje, které o Vas a Vasem ditéti Skola
eviduje (Zakladni tdaje / Trvalé bydliste / 1. Zakonny zastupce / 2. Zakonny zastupce).
V ptipadé zmény uvadénych tidaji informujte tfidniho ucitele.
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Klasifikace — zde vidite prospéch Vaseho ditéte z jednotlivych predméta.

Poznamka: Ne vSechny znamky jsou stejné, nékteré maji vyssi vahu (Ctvrtletni prace), nékteré
nizkou vahu (aktivita v hodin¢). Véhu znamky uvidite pti otevieni podrobnosti o dané znamce
(kliknuti na policko se znamkou).
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Na nasi Skole se pouziva celkem 5 rliznych vah:

Typ Oznaceni Véha
5 Obtiznost- 5 10

4 Obtiznost - 4 7

3 Obtiznost - 3 5

Obtiznost- 2 3

2

Vaha urcuje hodnotu znamky, odpovida obtiZnosti a dilleZitosti u¢iva a ma vliv na celkovy
primér znamky.



Klasifikace / Zobrazeni chronologicky — zde si mizete zobrazit udélené znamky srovnané dle
Casu stejné jako v klasické papirové zakovské knizce, veetné dalSich podrobnéjsich informaci.
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Dopinéni vét.

Otézky

Hlaskovani

Piehled vSech vychovnych opatieni (pochvaly, napomenuti tfidniho ucitele, ditky tfidniho
ucitele a ditky feditele Skoly) udélenych za dobu dochdzky se zapisem kdy a za co bylo dané
vychovné opatieni udéleno.

Opravné zkousky

Zde niizete vidét datum a informace o ptipadnych opravnych zkouskach.

Vyuka / Rozvrh — v rozvrhu hodin vidite ¢asy hodin, jednotlivé pfedméty a zkratku jména

vyucujiciho ucitele, viz zalozka Piehled pfedméta.
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Komens — jeden z nejdulezitéjsich moduli v systému slouzi ke vzajemné komunikaci mezi
zéky, rodi¢i a uciteli. V tomto modulu probiha zasilani zprav, omlouvani zakt jejich
zakonnymi zastupci, hodnoceni zaki uciteli a informovani zakl a rodi¢lh pomoci nasténky.

Prace se zpravami je velice podobnd praci s emailovym programem. Rozdil mezi emailem a
systétmem Komens je, ze systém zarucuje bezpecné doruceni zprav a snadnou kontrolu piecteni
zprav, coz u emailové komunikace nelze zarucit.

Naptiklad omluveni absence zaslané emailem nemusi byt prokazateln¢ doru¢eno a mohou
vzniknout komplikace pfi omlouvani zaka. Proto na nasi Skole bude probihat omlouvani
nepritomnosti pres systém Komens.

Pfipominame povinnost zdkonného zastupce omluvit neptitomnost Zdka do 48 hodin.

Zasilani obecnych zprav uciteli:

1. Kliknéte na ,, Poslat zpravu *

2. Vyberte typ zpravy — Obecna zprdva

3. Automaticky se Vam objevi jméno tiidniho ucitele, mizete ale vybrat i ucitele jiného nebo vice ucitelii najednou.
4. Muzete si vyzadat potvrzeni

5. Napiste zpravu (napri. Mohla bych Vis poZddat o osobni setkani...)

6. Kliknéte na ,, Odeslat zpravu *

1. Zprava bude odeslana prislusnému uciteli

Zasilani omluvenky uciteli:

1. Kliknéte na ,, Poslat zpravu *

2. Vyberte typ zpravy — Omluveni absence

3. Automaticky se Vam objevi jméno tiidniho ucitele, miiZete ale vybrat i ucitele jiného nebo vice ucitelii najednou.
4. Muzete si vyzadat potvrzeni

5. Napiste zpravu (napr. Syn je nemocny, prijde pristi pondéli; Dcera jde v 10:00 na ockovani; apod.)

6. Kliknéte na ,, Odeslat zpravu

7. Zprava bude odeslana prislusnému uciteli

Vyberte typ zpravy (obecna
zprava nebo omluvenka), Vyberte, zda - Zprévu odeslete
vyberte komu zpravu chcete cheete potvrzeni Kemzprfve mizete Kliknutim na
zaslat (omluvenku Ize zaslat o precteni od pfipojit soubory. tladitko Odeslat.
pouze tfidnimu uciteli). prijemecu.
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Prijaté zpravy - Zobrazi se prehled prijatych zprav od uciteli.
Upozornéni: Systém povazuje zprdavu za pieétenou momentem kliknuti na zpravu. Timto uciteli prokazatelné
potvrdite sezndmeni se s obsahem sdéleni — nahrazuje to Vs podpis v papirové ZK.

Odeslané zpravy - zde je prehled Vasich odeslanych zprav.




Komens / Nasténka — na nasténce se mohou objevovat spole¢né informace pro vSechny zaky a
rodice. Na nasténce tfidy budou oznameni tykajici se dané tfidy (napf. organizace vyletu,
informace k vyuce apod.).

Dokumenty - vetejné dokumenty ucitelti. Mohou se zde objevovat rizné pracovni listy, piipravy
na pisemku, prezentace apod. Kazdy ucitel ma k dispozici svoji vlastni slozku, ve které¢ mtze
vytvafet dalsi slozky (napf. tfidy) a nahravat do nich potfebné materidly.

GDPR - v této sekci se v budoucnu mohou zobrazovat ptehledy souhlast tykajicich se GDPR.
Nastroje / Pirehled prihlaseni - Zde si mizete prohlédnout prehled svych piihlaseni a filtrovat
si jej dle zadaného ¢asového obdobi. Pokud objevite néjakou podezielou aktivitu (napf.
ptihlaSeni z IP adresy, o které nic nevite), doporucujeme upozornit tfidniho ucitele.

Nastroje / Propojeni ucti - pokud mate vice déti na Skole, je mozné jejich ucty spojit do
jednoho a vyuzit jednoho ptihladSeni do systému pro zobrazeni informaci o vSech détech.

Podrobny postup, jak toto provést naleznete v kapitole 4. Propojeni uctii tohoto navodu.

Nastaveni - v nastaveni si miizete zménit jazyk Bakalati na angli¢tinu, zobrazeni aktualniho
rozvrhu, ptipadné si obnovit nastaveni paneld na hlavni strance.

6. Casto kladené otazky

Nedafi se mi prihlasit do systému pomoci obdrZeného ID a hesla.
Zkontrolujte, zda skutecné zadavate spravné ID a pfedevS§im heslo. Nej€astéjsi chybou pfi
zadavani hesla byva:
- zaména pismene O a Cislice nula, zdména pismene 1 (el) a Cislice 1
- vypnuté tlacitko Numlock na Vasi klavesnici
- heslo zaddvame mylné velkymi pismeny, nikoliv malymi (capslock)

Pokud nepomohla Zzadna rada, kontaktujte, prosim, tfidniho ucitele.

Zapomnél jsem heslo nebo prihlasovaci jméno (nebo oboji).

Kontaktujte, prosim, tfidniho ucitele. Pro pfevzeti Gidaji je nutna osobni navstéva skoly.

Je moZno nastavit na domacim PC zapamatovani si hesla pri vstupu do Bakalaia?
Ano lze, po piihlaseni potvrdit vyzvu prohliZzece na uloZeni pfistupovych udaju. Pozor,
kazdy uzivatel takového PC bude mit pfistup do VaSeho uctu v Bakalatich.

Ve §kole mame dvé nebo vice déti. Lze po prvnim prihlaseni na uc¢et jednoho ditéte

nahliZet i do uctu ostatnich déti?

Ano lze, viz kapitola 4. Propojeni uctii tohoto dokumentu.



Je rozdil zda p¥i vstupu do Bakalari pouZivam ID a heslo pro rodice nebo pro zaka?

Ano je a zasadni. Kazdy profil funguje zcela nezévisle, 1 kdyz nékteré udaje jsou spolecné.
Rodicovsky uéet je jiny nez Zakovsky (umoZziiuje mimo jiné omlouvat absenci), proto

rodice své heslo nesdéluji svym détem.

Na tvodni strince mam upozornéni na novou zpravu, ale po rozkliknuti se Zadna
nezobrazuje.

a. Zkontrolujte nastaveni filtru zobrazovanych zprav - ikony v Sedém pruhu nahote. Je-li

podbarveni tmavée Sed¢, je funkce aktivni, kliknutim se podbarveni zméni na svétle Sedé
a filtr zrusite.

Pokud ani po predeslém kroku nevidite doru¢enou zpravu, pravdépodobné byla zprava
umisténa na nasténku tfidy. Po kliknuti na tlac¢itko Komens na Givodni strance v roletce
kliknéte na moznost Nasténka.

Pokud nepomohl prvni ani druhy krok, dfive dorucena zprava byla jiz odstranéna
odesilatelem ze systému. Takovou zpravu jiz nelze zobrazit.

Dorucenou zpravu jsem precetl, ale po opakovaném prihlaseni se zprava jiz nezobrazuje.

a.

Zpravu jste pravdépodobné zaradili mezi potlacené zpravy. Zkontrolujte nastaveni filtru
zobrazovanych zprav. V seznamu pfijatych kliknéte v Sedém pruhu nahote na tlaéitko

- Zobrazit i potlacené zpravy. Pokud chcete tuto zpravu odstranit z Potlacenych
zprav, kliknutim ji zobrazte v pravé ¢asti okna a vpravo nahoie kliknete na podobné
tlacitko. Tim zruSite ptiznak Potlaceni a zpravu jiz uvidite vZdy v seznamu zprav.
Pokud nepomohl prvni krok, diive dorucend zprava byla jiz odstranéna odesilatelem ze
systému. Takovou zpravu jiz nelze zobrazit.

U zobrazené priibézné klasifikace (znamek) nevidim podrobnosti o udélené znamce.

Viz kapitola 5. Jednotlivé zdlozky — popis snimkii, Klasifikace.



